UBND TINHLAICHAU  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG DPjc 1dp ~Tr do — Hanh phiic
S6:060) /KH-VPUBND Lai Chéu, ngay® théng 10 ném 2012
KE HOACH TAP HUAN

Ap dung phin mém Tdoffice tai co quan Vin phong UBND tinh.

Can cir Quyét dinh sb 28/2011/QB-UBND ngay 26 thang 9 nim 2011 cia
UBND tinh Lai Ch4u vé& Quy dinh chirc ning nhiém vy, quyén han, co ciu 16
chire co quan Vian phong UBND tinh;

Thyc hién Céng vén sé 236/VPUBND-TH&CB ngay 14/9/2012 cia Vin
phong UBND tinh Lai Chéu v& viéc cap nhat van ban dén va di trén hé théng
quan ly van ban va hd so céng viée Tdoffice tai co quan Van phong UBND tinh.
Vian phéng UBND tinh x4y dyung ké hoach trién khai nhu sau:

1. Muyc dich, yéu ciu:

Ap dung phin mém quan 1y h so cong viée (Tdoffice) tai co quan Vin
phong UBND tinh gitip cho viéc xir ly théng tin nhanh, chinh xéc, tiét kiém thoi
gian, chi phi, tao diéu kién dé Lanh dao co quan Vin phong kiém soét dwoc qua
trinh gidi quyét cong viée, néng cao chit lwong, higu qua ciia cong tac quan ly,
g6p phén ddy manh cai c4ch thit tuc hanh chinh tai co quan vin phong. Ning cao
trinh d§ Ung dung cong nghé thong tin trong cdn b coéng chirc, vién chirc Vin
phong UBND tinh.. .

2. K& hoach va tién d5 thyre hign.

Thoi gian tép hudn tir ngay 6/10/2012 dén 21/10/2012.

Thoi gian chay thir nghiém tr 01/10 dén 7/11/2012.

Thoi gian chinh thire 4p dung hiéu chinh khép s6 lidu, vén ban diu vio va
R dhu ra, vao sé cong vin tir 01/11/2012. Cu thé nhu sau:

Stt Ndi dung Don vi Thei gian Dja diém

1 | Tap huén chung Lénh dao Vin phong, | 8h00°, thir Phong truyén
can by céng chic, |7 ngay | théng Vin phong
vién chirc Van phong | 06/10/2012 | UBND tinh

UBND tinh




Tap hufin phin xir Iy | Lanh dao UBND, | Ngay 08- Tai phong lam

cua ldnh dao lanh dao Vin phong | 10/10/2012 viéc cua lanh dao

Tép huén phin xir Iy | C4c phong, Trung|ll- Tai phong lam

ctia chuyén vién tam tryc thudc Vin |20/10/2012 | viéc cua can bd
phong UBND tinh

Tap huén phan xir Iy | Van thu Vin phong | 21/10/2012 | Tai phong Van

cua Vian thu UBND tinh thu

Thoi gian chay thir | Lanh dao Van phong, | 01/10 dn|Co quan Vin

nghiém cin bd cong chie, | 01/11/2012 | phong UBND
vién chirc Vin phong tinh

Ap dung chinh thire | Lanh dgo Vin phong, | 01/11/2012 | Co  quan Vin
can bd cdng chirc, phong UBND
vién chirc Vin phong tinh

3. Td chire thyre hién

Trong qué trinh sir dung phin mém néu gp vuéng méc vé k¥ thuat lién lac

v& Trung t4m Tin hoc va Céng béo dé duoc hé trg.

Trén day 12 ké hoach trién khai 4p dung phén mém quan Iy hd so cong vige
(Tdoffice) ciia co quan hanh chinh nha nuéc tai co quan Vin phong UBND tinh;
céc phong chuyén mon, Trung tam Tin hoc & Co6ng béo, can bd cong chic, vién
chtrc Vin phdng UBND tinh cén it ké hoach trién khai thyc hién./.

Noi nhin:
- Thudmg tryc UBND tinh;
- Léanh dao Vian phong;
- Céicphong, trung tim tryc thuge;
- Luu VT.




